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Guía para la modelación tecnopedagógica del 
curso en el aula extendida. 
Uno de los aspectos que debe estar en permanente cuestionamiento es la correcta 
adecuación del Aula Extendida, de tal manera que permita el aprovechamiento 
que brindan las TIC para fortalecer y potencializar los procesos de enseñanza - 
aprendizaje y el potencial de los ambientes virtuales de aprendizaje. 

Es por ello que el Departamento de Pedagogía entrega las siguientes pautas para 
la implementación del curso en la plataforma Moodle: 

Estructura del aula extendida 

El aula extendida se estructura de acuerdo con las unidades declaradas en el 

directamente, cualquier actualización en cuanto a unidades, temas y resultados de 
aprendizaje del curso.
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Estructura de la pestaña bienvenida
Todos los cursos se inician con una pestaña de Bienvenida, y esta se presenta con un 
banner como lo muestra la siguiente imagen: 

En la caja de herramientas que aparece en el aula extendida en la parte 
superior derecha encontrarás los recursos para edición y personalización 
de banner.

O Accede a la plantilla 
haciendo clic:

Banners Aula

https://www.dropbox.com/scl/fo/8av32uv5ua1ktrte9ra7i/h?rlkey=rt5aqwcydr83docpzzjd1i0fi&e=1&dl=0
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En el apartado banner y logos encontrarás las opciones, para seleccionar y editar los 
banners correspondientes a la bienvenida y unidades de acuerdo con la modalidad 
del curso.

Para editar la plantilla debe descargar el archivo y guardarlo en su computador.
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La pestaña bienvenida corresponde a la dimensión informativa del Aula Extendida, por 
lo que el estudiante debe contar con la siguiente información en el orden en el que se 
expone a continuación:

1. Siga las directrices que se han dado para la grabación de estos recursos. Videos de intro y cierre 
por facultad. Plantilla créditos y referencias para vídeos.

2. Remitirse a Modelo de orientaciones para el estudiante.
3. Adjunto encuentra la matriz para la agenda del curso.
4. Remitirse a la guía sobre la dimensión informativa, los modos para la importación del calendario 

al curso.

Notas



 

Ejemplo de modelación 
en el aula extendida
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Apropiación de pestaña de bienvenida
Banner del curso: Seminario de profundización II: Marketing Social

En la parte inferior del banner de bienvenida debe realizar una breve introducción 
entorno al curso en general e invitar a los estudiantes a su compromiso para con el 
aprendizaje. 
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Esta etiqueta la encuentra en el archivo Banner y logos. Debe redactar un párrafo 
corto en la que se le describa al estudiante la información que encontrará en esta 
pestaña, tales como:
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Apropiación de pestaña de unidades

Contenido de las unidades que conforman el curso

Como se mencionó inicialmente el curso se estructura de acuerdo con las unidades/
módulo/temas que hayan sido declaradas en el PAC. La organización del contenido de 
las unidades para su desarrollo se compone de los siguientes aspectos:

Banner con el título de la 
unidad y párrafo corto de 
introducción al contenido de 
la unidad.

Recursos para 
aprender

1.

Etiquetas Descripción y contenido

Etiqueta (Dimensiones: 160 X 35px).
Estas etiquetas las encuentra en el archivo Banner y logos. En 
Caja de herramientas.

Redactar un párrafo descriptivo sobre los recursos que encontrará 
el estudiante para su aprendizaje en la unidad
Esta etiqueta comprende:

En este espacio se publican los enlaces a los encuentros 
sincrónicos o masterclass, que se realizarán para el desarrollo del 
curso durante el periodo académico. Se apropian en la siguiente 
tabla que descarga en la etiqueta caja de herramientas.
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Recursos para 
aprender

Etiquetas Descripción y contenido

En esta etiqueta se organiza el material elaborado por el profesor 
para gestionar el aprendizaje del estudiante. (pdf, infografías, 
podcast, mapas conceptuales, videos, OVAS), con una breve 
descripción.  Se recomienda el uso de productos de elaboración 
propia. Colocar titulo de acuerdo con su contenido y su nombre 
como autor del mismo, evite las abreviaturas.

Los recursos deben ser de su propia autoría o garantizar que 
cuentan con licencia Creative Commons otorgada por el autor 
para el uso y reproducción libre.

Recuerde que todos los recursos deben estar como ventana 
emergente y tipo de recurso URL.

Recuerde: describa cada recurso, con un párrafo no mayor a 
cuatro líneas.

Con el propósito de fortalecer la gestión del conocimiento y 
facilitar el acceso a materiales de apoyo académico, la Universi-
dad ha dispuesto el Repositorio de Recursos Digitales, un espa-
cio diseñado para almacenar, compartir y visibilizar los materia-
les pedagógicos producidos por la comunidad académica.

En este repositorio deben alojarse los recursos educativos como 
podcast, presentaciones, videos, objetos de aprendizaje y 
demás materiales de apoyo para los procesos de enseñanza y 
aprendizaje. Visualiza el Instructivo para autoarchivo en el repo-
sitorio institucional Bonga. 

Ver instructivo Bonga

https://unisimonedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/carolina_perezwa_unisimon_edu_co/IQCFcCYxPokmTJlRPOpcw49UAeaYspAcDolG156MvCwkDkU?e=Gko72Y
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Recursos para 
aprender

Actividades 
para evaluar

Etiquetas Descripción y contenido

Bibliografía contenida en la base de datos de la Universidad y en 
los centros de recursos digitales.  

Corresponde a la bibliografía de internet que deberá consultar el 
estudiante para el desarrollo y/o profundización de los contenidos 
de la unidad. 

La actividad evaluativa inicia con una instrucción inicial, en la que se 
explica el propósito de la evaluación, las competencias a desarrollar, los 
criterios de logro y el tiempo estimado para su realización. Se precisa 
qué se espera del estudiante y cómo será valorado su desempeño.

El formato define el tipo de producto a entregar (cuestionario, foro, 
ensayo, estudio de caso, infografía, video u otro), el medio de entrega 
dentro del aula extendida y las condiciones técnicas básicas.

La metodología o pasos de la actividad describen de manera secuencial 
las acciones que debe realizar el estudiante: revisión de materiales, análi-
sis de la situación planteada, desarrollo del producto solicitado y envío 
de la evidencia en el aula extendida, promoviendo el aprendizaje autóno-
mo y reflexivo.

Los recursos de apoyo incluyen lecturas, videos, guías, ejemplos, enla-
ces web y herramientas digitales disponibles en el aula extendida, que 
facilitan la comprensión de la actividad y fortalecen el desempeño del 
estudiante durante el proceso evaluativo.

La ponderación de la actividad (opcional) se refiere al porcentaje con 
respecto al desempeño total que representa una actividad del curso.

Las bibliografías tanto de las bases de datos institucional como de 
fuentes externas se adjuntan al aula con el recurso URL (Base de 
datos institucional/referencia externa). Para nombrar el recurso 
recuerda utilizar la norma APA.Séptima edición. Esta presenta una 
breve descripción del contenido, con el fin de ofrecer al lector una 
orientación clara sobre la pertinencia y el enfoque de cada referen-
cia. Recuerda que el texto no debe sobrepasar las cuatro líneas.

Ejemplo:
Foro de discusión: 10 %
Proyecto final: 40 %
Examen parcial: 30 %
Actividades prácticas: 20 %

Finalmente, Los mecanismos de retroalimentación contemplan 
comentarios cualitativos del profesor, rúbricas de evaluación y, 
cuando aplica, retroalimentación automática del aula extendi-
da o interacción con pares, orientados a reconocer logros y 
sugerir mejoras.
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Banner

Párrafo introductorio del curso
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Etiqueta 2
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Tenga en cuenta

• Se sugiere en archivo PDF exponer el contenido de la unidad, el 
tiempo para su desarrollo las actividades y evaluación de esta.

• El uso del banner para el inicio de su curso aportará al desarrollo 

• Los recursos educativos digitales, actividades y evaluaciones 
deben estar organizadas en cada pestaña, debajo de sus 
correspondientes etiquetas.
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Banner

Párrafo introductorio del curso

Actividades iniciales consiste en un espacio de apertura y contextualización de los aprendi-
zajes de la unidad, orientado a activar saberes previos, motivar al estudiante y presentar los 
propósitos, contenidos y competencias que se desarrollarán.

La unidad puede iniciar con actividades diagnósticas y motivacionales como foros de 
presentación, preguntas orientadoras, encuestas, H5P, estudios de caso o situaciones 
problematizadoras, que permiten identificar conocimientos previos, promover la participa-
ción y generar sentido frente a los temas que se abordarán a lo largo de la unidad.
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Etiqueta 2

Etiqueta 3
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Etiqueta 4
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Las actividades valora tu aprendizaje consisten en acciones de seguimiento y autorregula-
ción que se desarrollan antes de las actividades evaluativas, con el propósito de que el estu-
diante reflexione sobre su nivel de comprensión y avance en los contenidos de la unidad.
Estas actividades pueden incluir cuestionarios de autoevaluación, listas de verificación, ejerci-
cios prácticos guiados, foros de reflexión, H5P, análisis de casos preguntas de metacogni-
ción, que permiten identificar fortalezas, dificultades y aspectos por mejorar. 
Su función principal es orientar al estudiante, ofrecer retroalimentación formativa y favorecer 
la consolidación de los aprendizajes antes de enfrentar la evaluación final.
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Etiqueta 6  - dentro de la actividad
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Finalmente...

las instrucciones para ello de clic en el extremo derecho superior del aula, despliegue 

formación y trayectoria. Recuerde publicar su foto para que los estudiantes lo puedan 

• Organice la información teniendo en cuenta la estructura planteada en esta guía.

• Sea lo más claro posible en las instrucciones al estudiante.

• Revise los manuales, guías y tutoriales que se han realizado para facilitarle la 
gestión del aprendizaje de manera mediada y remota en el aula extendida.

• Optimice al máximo esta herramienta para el desarrollo de los resultados de 
aprendizaje declarados en el PAC.

• Recuerde que usted debe facilitar al estudiante los contenidos, recursos y 
herramientas de manera asincrónica para el aprendizaje. Haga seguimiento de 
acuerdo con la agenda y el calendario de actividades.

• Mantenga informado al estudiante sobre los aspectos claves en los que debe ir 
focalizando su atención.
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Guía dimensión
informativa
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Guía dimensión informativa del aula extendida
La presente guía expone los criterios institucionales sobre cada uno de los aspectos de 
la dimensión informativa que deben plantearse como introductorio, en los cursos que 
se desarrollan en el aula extendida, para la claridad que el estudiante requiere en la 
organización y regulación de su aprendizaje.

Para la disposición de estos aspectos en el aula extendida siga la guía para la modelación 
tecno pedagógica del curso en el aula extendida.

Aspectos:

Presentación del curso

La presentación del curso es la introducción que el profesor realiza, destacando aspectos 

lenguaje ameno, motivador y que genere expectativas, con una duración no mayor a 2 

un podcast.

Programa Analítico del Curso (PAC)

El programa analítico del curso (PAC) es el instrumento académico que resume, para cada 
curso, toda la información relevante que necesita conocer el estudiante y el profesor antes 

el sentido, propósito, competencias, resultados del aprendizaje, contenido, estrategias 
didácticas, evaluación y otros aspectos relacionados dentro de la estructura curricular del 
programa.

Para la comprensión de este debe leer el instructivo para el diseño del Programa Analítico 
del Curso. PAC y ver el tutorial donde se explica la estructura y componente de este 
instrumento.

El archivo que se carga es un formato PDF que se genera del aplicativo PAC una vez se 

haya realizado su diligenciamiento. Invite a los estudiantes a su lectura.
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Agenda del curso

b) A partir de los resultados del aprendizaje de las competencias se establecerán los 
contenidos, el trabajo independiente, las actividades de aprendizaje en el aula y fuera 
de ella, metodologías y actividades de evaluación.

d) A partir de los resultados del aprendizaje de las competencias se establecerán los 
contenidos, el trabajo independiente, las actividades de aprendizaje en el aula y fuera 
de ella, metodologías y actividades de evaluación.

e) Diseñar tareas de trabajo independiente por unidades asignándole un número de 
horas de trabajo al estudiante proporcional a los créditos académicos del curso.

f) Establecer de acuerdo con la normativa institucional (Acuerdo 041 de 2012 Sala 
General sobre actividades académicas) las horas de trabajo semanal presencial e 
independiente y las actividades académicas y de aprendizaje a desarrollar.

Modelo de agenda del curso y ejemplo:
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Calendario de actividades

• El calendario de actividades es una herramienta incorporada como Bloque de Moodle, 
que permite visualizar cronológicamente las actividades del curso, suministrando 
información como, fecha, duración y descripción general de la actividad

Puede acceder a esta herramienta de la siguiente manera:

• Activación manual, comenzando con la edición del curso, y desplazándonos a la parte 
inferior de la ventana principal, donde encontramos la sección Agrega un bloque, 
dentro de la cual es posible seleccionar de una lista, la opción Calendario. Posterior 
a ello, aparecerá de aquí en adelante en la sección ubicada al lado derecho del curso, 
una vista previa del calendario, desde donde es posible visualizar las fechas en las 

bloque, se requiere pulsar sobre el mes actual, lo cual direcciona a una nueva ventana 
con varias acciones disponibles para realizar. Una de ellas, es agregar un Nuevo evento, 
procedimiento en el que es necesario el Título del evento (este no debe incluir 
espacios en blanco, por lo cual se pueden utilizar caracteres especiales para separar las 
palabras), la Fecha a realizarse, el Tipo de evento (que está por defecto seleccionado 
como curso y se deja de esta manera). En la parte inferior, indica el nombre del curso 

se pulsa en mostrar más… para complementar la información. Aquí es posible adicionar 
la Descripción, Ubicación, Duración y si es necesario, incorporar la acción de repetir el 
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Foro de bienvenida y presentación

Es el recurso del Aula para la interacción inicial entre profesor estudiante y entre 
estos. En éste el profesor el profesor da la bienvenida a sus estudiantes y les 

el curso. De a sus estudiantes las siguientes instrucciones

• Comparte en este Foro quien eres y cuáles son tus expectativas en este 
curso, dando clic en Responder a mi presentación.

• 

institucional/personal, números de teléfonos de contacto entre otros) 

al escenario educativo. Su información debe ser precisa y mostrar en la 

Foro de novedades e inquietudes

Este espacio tiene dos grandes propósitos:

• Información semana tras semana de los temas y actividades que debe 
estar trabajando el estudiante, de acuerdo con la agenda y calendario del 
curso, así como las noticias del proceso de formación. Este foro pretende 
ser un tablero de anuncios relevantes para todos los participantes, es por 
esto que debe asegurarse que su contenido no se confunda con el indicado 
para los otros foros del curso.

• Planteamiento y respuesta a las inquietudes y sugerencias de los estudiantes.
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De la siguiente directriz a sus estudiantes:

Tus inquietudes y sugerencias son bienvenidas y las respuestas nos interesan a 

todos, por eso este foro estará abierto durante todo el curso y tiene suscripción 

en el foro, sino que también llegará una copia a sus correos. Recuerde que si desea 

responder o hacer otra participación debe hacerlo desde el Foro de Inquietudes y 

participar desde el foro como tal, después de autenticarse con cuenta y clave en la 

plataforma, no lo haga respondiendo el mensaje que reciba en su correo.
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Glosario de términos claves del curso

El Glosario es una actividad que ofrece la plataforma Moodle y permite a 
los usuarios crear y almacenar una lista de conceptos con sus respectivas 

Es un excelente punto de partida para los cursos, ya que a través de éste es 
posible contextualizar al estudiante, permitiendo su familiarización con el 
vocabulario propio del área de estudio y comenzar su proceso de construcción 
de conocimiento.

Esta actividad puede emplearse para fomentar el trabajo colaborativo o con 

únicamente el profesor quien alimente el espacio. Se sugiere su construcción 
colaborativa.

Siga las siguientes instrucciones:

• Habilite la edición del curso.

• Añadir una actividad.

• Seleccionar Glosario
del glosario, una descripción si se considera necesaria. Por defecto el tipo 
de glosario es secundario, sin embargo si es necesario importar entradas 
desde glosarios secundarios, entonces el tipo que debe seleccionarse 
será: principal, teniendo en cuenta que en todo el curso únicamente 

la creación de entradas del Glosario, comentarios y entradas duplicadas, 
se encuentra inmersa en la sección Entradas.

botón Añadir entrada, es posible ir construyendo el glosario básico a través 
del registro del , como datos básicos. Si se desea 
complementar esta entrada, es posible incluir Palabras clave y un archivo 
adjunto relacionado con el concepto abordado.
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Aspectos para las orientaciones generales al 
estudiante.
Desarrollo, seguimiento y evaluación del curso

Oriente de manera clara y precisa a sus estudiantes con respecto a:

• Los contenidos y actividades de aprendizaje.

• El material de estudio: libros digitales, presentaciones, herramientas visuales 
(Infografías, esquemas, organizadores de la información) y podcast entre otros 
recursos.

• Actividades de aprendizaje y evaluativas: Un aspecto para resaltar es la organización 
y presentación de éstas relacionadas con los resultados del aprendizaje.

• La actividad evaluativa, planteadas en el PAC como la Tarea, oriente al estudiante 
sobre el desarrollo de estas, los criterios, mecanismos y tiempos en los que debe 
realizarla. Recuerde  que su alcance demuestra el nivel de avance de los resultados 

planteamiento de la misma según las directrices del programa académico.

• La retroalimentación: Precise al estudiante como recibirá la retroalimentación a sus   
actividades, momento, mecanismo y modalidad.

El Departamento de pedagogía agradece su compromiso para con el cumplimiento de 

calidad institucionales como a los nuestros con respecto al servicio que ofrecemos a los 
estudiantes.  
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